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1.3. Che cosa trovi in questo manuale

Il nostro manuale si prefigge di anticipare all'utente una
navigazione all'interno del programma.

Non siamo in grado e non vogliamo ‘insegnare il mestiere’,
ma bensi' mettere a disposizione del professionista uno
strumento che consenta di approfondire le tematiche del
nostro programma.

La Procedura PAGHE & CONTRIBUTI CINEMA 2.0 €
un pacchetto Windows (Client-Server) per la gestione
completa delle Retribuzioni di produzioni cinetelevisive.
La gestione comprende:

®  Anagrafica completa di dipendenti-autonomi
(compresi comunitari ed extracomunitari)

© Retribuzioni relative alla troupe, settimanali e
aggiunti, ai generici, agli autonomi (Buste paga,
Premi, Golden Hours, fatture)

Comunicazioni di Assunzione al Collocamento
Stampa dei Contratti Troupe
Stampa Payrolls Dipendenti e Autonomi

Gestione LUL

Pagamenti tramite archivi telematici per Bonifici
SEPA



Stampa e Visione Contributi mensili Inps ed
EXENPALS, Contributi INAIL, Imposte IRPEF,
Regionali, Comunali, Modelli 730, IRAP annuale

Stampa e creazione Supporto Magnetico Inps
UniEMens

Stampa Certificazione Contributi versati

Stampa e creazione file telematico Certificazioni
Uniche Dipendenti ed Autonomi

Stampa e gestione Modelli F24
Fabbisogni di cassa

Invio telematico documenti

dei lavoratori tramite il sito

Web docs.alfasoftware.it (Abbonamento a
pagamento)


https://docs.alfasoftware.it/

1.4. Menu Start

Cliccando sull'icona visibile all'interno della Barra
delle Applicazioni, apparira' il Menu Start, la maschera di
ingresso e selezione dei Programmi Paghe&Budget 2.0
Alfa Software srl
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Paghe & Budget 2.0

A o [

S O F T W A R E

Societa: IMPROYEMENT |

Utente:
LOGIN

Password:

Copyright © 2014 Alfa Software S R.L.
[ Vers. 2.0.117 ]

Al momento di inizializzare le credenziali dell'operatore
(Utente e Password), I'Amministratore del programma
dovra inserire una Password per |'Utente di qualunque
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costruzione, anche solo alfabetica o numerica (aaa, 123,
etc).

Questa Password sara provvisoria, ovvero, dovra essere
inserita per il primo accesso, ma il sistema imporra’
all'operatore di entrare nella Gestione Utenze

'ﬁ Gestione Utenze

MNome utente E m
Annulla
MNominativo aaa
f
Password [ inchiaro
Ripeti password [ inchiaro

ed inserirne una nuova con i seguenti criteri di
complessita:

lunghezza minima della password: 8 caratteri
contenere almeno una lettera MAIUSCOLA
contenere almeno una lettera minuscola
contenere almeno una cifra numerica
contenere almeno uno dei caratteri speciali |1£
S&()1°8;,:. -#

« essere differente dalle ultime 5 password
adottate

Ogni Password avra' una durata di 90 giorni e dovra
essere sostituita

12



LOGIN

Inseriti Utente e Password, cliccando su I
programma, collegandosi con il nostro server delegato agli
aggiornamenti, verifichera la necessita' di aggiornarsi.

In questo caso, apparira’ una maschera che chiede
conferma, iniziando |'operazione di aggiornamento. E'
possibile verificare quali siano gli aggiornamenti prodotti,
entrando in Strumenti - Info aggiornamenti.

Finita I'analisi degli aggiornamenti, appariranno le icone
dei nostri programmi.

13



Y i

Paghe & Budget 2.0
S 0 F I W
Societa: IMPROVEMENT _|
Utente: Admi
Password:  [=oo
AR

Paghe 2.0 Budget 2.0

Messun aggiornamento disponibile

Utenti

Copyright © 2014 Alfa Software S R.L.
[ Vers. 2.0.117 ]
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--------------------------------

H
............................... -

Paghe 2.0

s

Budget E-“Applicativo Budget Cinema 2.0

iy

Utenti  Amministrazione Utenti (riservato agli
amministratori del programma)

Applicativo Paghe&Contributi Cinema 2.0

15



Il bottone

e appare a destra del bottone

1.5. Gestione Utenti

iy . .
wi- @ Visualizzato nella maschera del Menu Start

|

mwn , quando disponibile.

E' disponibile solo agli Utenti che hanno le credenziali di

Amministratore.

ﬁ Gestione Utenze

Nome utente Mo Ruolo Paghe Budget Paghe in uso da Budget in uso da
a a Superlser Sl Sl
aaa aaa Utente con limitazioni |l Sl
1 aaax aaax Utente con limitazioni sl NO
2 Admin Admin Amministratore sl sl
Alessandro Alessandro SuperUser
Alice Alice SuperUser
Alma Alma SuperUser sl NO
Andrea Andrea SuperUser Sl Sl
Antonella Antonella Superlser Sl Sl
\ Antonio Antonio SuperUser sl Sl
| Bianca Bianca Superlser Sl Sl
Bruna Bruna SuperUser Sl Sl
Budget Budget SuperUser NO Sl
4 Carlo Carlo SuperUser sl sl
Ciro Ciro Utente con limitazioni  |SI Sl
Claudia Claudia SuperUser sl Sl
Cristiana Cristiana SuperUser sl sl

Nome utente

Nominativo

Password

Ripeti password

Ruolo

Ia

Ia

ISuperUser Ll
W
W

5 do fattore di

Email

usB

(U2F)

I

[T Considera I'email come non valotizata

I

Test

X

H Nuovo Salva
Modifica Annulla
Elimina Sblocca
[ Sblocca tutte le utenze |
Gestione sicurezza [U2F]

Licenze

disp inuso

Paghe l100 o
Budget{ipo |0
Tot 2 0

 Selezione Titoli

Societd

302 Original content
a

Angelini

Federici srl

Titoli

CREATIVITA' ITALIANA AMERICANA ORGANIZZ

[ |

Titoli abilitati

16



UTENTE - Dipendente che ha accesso al programma,
necessita di un Utente ed una Password. E' gestito
dall'’Amministratore del programma della societa' cliente.
Non ha nessun limite di numero.

Puo' avere tre tipi di Ruolo:

i

« Amministratore - Account che puo' utilizzare tutto
il programma e puo' gestire i singoli utenti (Nuovo,
Modifica, Cancella, Sblocca)

 SuperUser - Account che puo' utilizzare tutto il
programma, ma NON puo' gestire i singoli utenti
 Utente con limitazioni - Account che puo' utilizzare
parte del programma e solo alcune societa' o
produzioni

Utilizzo dei bottoni:

Nuova | consente diinserire un nuovo Utente

Madifica | Modifica i dati di un Utente gia' registrato

EiMINg_ Elimina un Utente gia' registrato
| >alva Salda le modifiche apportate dell'Utente
Annulla

Annulla I'operazione che si sta effettuando

| sblocca | 'Utente che usa uno dei due programmi

e' verificabile dalla Data/Ora inserita nelle due colonne

'‘Paghe/Budget in uso da' e 'occupa' una licenza d'uso.

Se I'Amministratore intende sbloccare e liberare la Licenza

d'uso utilizzata dall'Utente, puo' cliccare su questo bottone.
17



[ 5blocca tutte le utenze ] Con questo bottone

I'’Amministratore del Programma puo' sbloccare tutte le
Utenze insieme, liberando tutte le Licenze d'uso.

SECONDO FATTORE DI AUTENTICAZIONE (U2F) -
L'Amministratore del Programma Paghe&Budget 2.0 ha
I'opportunita’ di aggiungere fino a due sistemi di
autenticazione oltre I'Utenza e la Password. Che possono
essere usati da soli o in coppia tra loro (possono essere
gestiti dal singolo Utente o imposti dalla Societa'):

e

« Emalil - E' necessario aggiungere, nella maschera
Utenti, per il singolo Utente, il suo indirizzo Mail,
al quale, il sistema, inviera, tutte le volte che
I'Utente intende entrare nel programma, una mail
con un codice che va inserito nella maschera del
programma che consente I'accesso. Solo cosi', si
aprira' il programma.

« USB - E' necessario abilitare una penna Flash USB
che, dovra' essere inserita in una porta USB del PC
che dovra' accedere al programma e che diventera
necessaria per identificare I'Utente.

Secondo fattore di autenticazione (U2F)

Email Test

USE

Uso del bottont:

18



Test ‘

Una volta inserito l'indirizzo Email dell'Utente,
il sistema inviera' una mail di conferma all'Utente
registrando.

‘Consente di aprire I'Esplora Risorse per
identificare I'indirizzo della penna Flash USB indicata per
poter accedere ai programmi Paghe&Budget 2.0.

Gestione sicurezza [U2F] Con questo bottone

I'’Amministratore del Programma puo entrare nella
maschera Impostazioni di sicurezza per decidere se e come
impostare il Secondo Fattore di Sicurezza.

Una volta impostato, tutti gli Utenti saranno obbligati ad
utilizzare il sistema indicato in questa maschera:

B3 Impostazioni di sicurezza — O X
1 Impostazioni per il zecondo fattore di sicurezza [U2F] Salva
&+ Messun obbligo di LIZF per gii utent Annulla

{~ Wenfica obbligatona UZ2F tramite mail
(" Wenfica obbligatona U2F tramite chiawvetta uzb
{~ Wenfica obbligatona UZF tramite mail E chiavetta usb

{~ Wenfica obbligatona U2F tramite mail 0 chiawetta ush

—

La maschera prevede 5 tipologie:
19



* Nessun obbligo di U2F per gli utenti: Ogni Utente
potra entrare nel Programma inserendo solo Utente e
Password.

« Verifica obbligatoria U2F tramite mail: Ogni Utente
dovra registrare, preventivamente, nel Programma il suo
indirizzo mail.

Una volta entrato con Utente e Password, il Programma
inviera all'Utente una mail (vedi, in basso, SECONDO
FATTORE DI AUTENTICAZIONE (U2F) - Email).

« Verifica obbligatoria U2F tramite chiavetta usb: Ogni
Utente dovra registrare, preventivamente, nel Programma
la sua penna Flash USB (vedi, in basso, SECONDO
FATTORE DI AUTENTICAZIONE (U2F) - USB).

« Verifica obbligatoria U2F tramite mail E chiavetta
usb: Ogni Utente sara tenuto ad utilizzare, oltre a Utente
e Password, tutti e due I sistemi contemporaneamente per
aprire il Programma.

« Verifica obbligatoria U2F tramite mail O chiavetta
usb: Ogni Utente sara tenuto ad utilizzare, oltre a Utente
e Password, per lo meno uno dei due sistemi per aprire il
Programma.

Sezione Licenze:

20



Licenze

disp in uso

Paghe |1n0 s

Budget o0 |1

Tot 200 i

e Sl o

Sono visibili il numero delle
Licenze d'uso disponibili (disp) e il totale degli Utenti che
stanno utilizzando i programmi Paghe&Budget 2.0.

Gli Utenti che NON hanno le credenziali di Amministratore
(SuperUser e Utente con limitazioni), potranno gestire le
proprie credenziali tramite il bottone =
Si aprira la sequente maschera

L
nte

= " m o

Mome utente — Salva |
Annulla
Maominativo aaa
Password R —— . .
[ inchiaro
Ripeti password ERREREEHLE M ichiamn

Secondo fattore di autenticazione (U2F)

Email Test

USE E:

21



con la possibilita' di modificare la Password, I'indirizzo
Email (U2F) o la penna Flash USB (U2F) utili per I'accesso.

22



In questo capitolo, cerchiamo di far chiarezza su alcuni
termini utilizzati per identificare il tipo di rapporto con |l
cliente.

ACQUISTO PROCEDURA - Pagamento, una-tantum, del
pacchetto Paghe 2.0, che consente di avere la prima licenza
d'uso per utilizzare il programma. Non ha nessun limite di
societa e produzioni da elaborare.

ACQUISTO LICENZA D'USO - Pagamento, una tantum, di
una singola licenza d'uso, da aggiungere a quelle acquistate
in precedenza.

NOLEGGIO PROCEDURA - Tipologia di rapporto di lavoro
diversa dall'acquisto. Prevede l'installazione del programma,
identico a quello previsto dall'acquisto del pacchetto Paghe
2.0, ma con un calcolo settimanale dei 'consumi’, basato sulle
buste elaborate nel periodo. Contempla uno sconto dell'80%
nel caso le buste siano minori di 10 in una settimana.
| costi sono rapportati, anche, al numero delle licenze
d'uso noleggiate. Ha un costo minimo fatturato all'inizio del
noleggio. Non ha nessun limite di societa e produzioni da
elaborare.

ABBONAMENTO PROCEDURA - Pagamento, una-tantum,
del pacchetto Paghe 2.0, che consente di avere una licenza
d'uso per utilizzare il programma PER DODICI MESI. Non ha
nessun limite di societa e produzioni da elaborare.

23



LICENZE D'USO - Corrisponde al numero massimo di
accessi ‘contemporanei’ al programma, da parte degli Utenti.
Non ha nessun limite di acquisto. Vale sia per Paghe 2.0 che
per Budget 2.0.

(Esempio: Il Cliente che acquista sia Paghe 2.0 che Budget 2.0
e ha tre licenze, avra' I'opportunita’ di usare il programma
con tre utenti in Paghe 2.0 e tre utenti in Budget 2.0)

UTENTE - Dipendente che ha accesso al programma,
necessita di una Utenza ed una Password. E' gestito
dall'’Amministratore del programma della societa' cliente.
Non ha nessun limite di numero (Vedi Gestione Utenti ).
Puo' avere tre tipi di Ruolo:

e

« Amministratore - Account che puo' utilizzare tutto
il programma e puo' gestire i singoli utenti (Nuovo,
Modifica, Cancella, Sblocca)

» SuperUser - Account che puo' utilizzare tutto Il
programma, ma NON puo' gestire i singoli utenti

« Utente con limitazioni - Account che puo’
utilizzare parte del programma e solo alcune societa’
o produzioni

SECONDO FATTORE DI AUTENTICAZIONE (U2F) -
L'Amministratore ha lI'opportunita’ di aggiungere fino a due
sistemi di autenticazione oltre I'Utenza e la Password. Che
possono essere usati da soli o in coppia tra loro (possono
essere gestiti dal singolo Utente o imposti dalla Societa'):

e

24



« Email - E' necessario aggiungere, nella maschera
Utenti, per il singolo Utente, il suo indirizzo Mail,

al quale, il sistema, inviera, tutte le volte che
I'Utente intende entrare nel programma, una mail
con un codice che va inserito nella maschera del
programma che consente l'accesso. Solo cosi', si
aprira' il programma.

« USB - E' necessario abilitare una penna Flash USB
che, dovra' essere inserita in una porta USB del PC
che dovra' accedere al programma e che diventera'
necessaria per identificare I'Utente.

INSTALLAZIONE - Singola installazione del programma

Client su PC degli operatori. Ha un costo. Non ha nessun
limite di numero.

25



2. Menu principale

Paghe Cinema 2.0 by Alfa Software S.r.l. [ Vers. 2.0.605 | Societa: IMPROVEMENT Utente: Admin

File Sccieta’ Produzioni  Anagrafe  Assunzioni  Buste  Fatture  Competenze  Contributi/lmposte  Fabbisogne  Strumenti 7

26



2.1. Societa’
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2.1.1. Elenco Societa’

Per aprire l'archivio delle societa’, selezionare dal menu'’

Societa' I'opzione Elenco Societa’

Si apre una finestra contenente, a sinistra, I'elenco di tutte
le societa' presenti in archivio, affiancata dalla scheda della
prima societa' in lista

SOCIETA’

Utilizzo dei bottoni:

Ragione Sociale
Indirizzo

Citta / Stato Estero
C.AP.

Codice Fiscale

Partita LV.A.

a

Legale Rappresentante | Ufficio di Collocamento | Riferimenti INPS | Posizione INAIL | Parametri di Calcolo

Legale Rappresentante
Codice Fiscale

Citta

Indirizzo

C.AP.

Telefono

Codice Fiscale
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Muovo Salva

Modifica Chiudi

Elimina

Nuovo: Inserimento di una nuovo Item

Salva: Salvataggio dei dati di un Item nuovo o modificato
Modifica: Mette in condizione di modifica I'item
selezionato

Chiudi: Chiude I'ltem senza salvarlo

Elimina: Elimina un Item, secondo le regole del database
(NON elimina se esistono dati ‘figli' dell'ltem che si vuole
eliminare)

Tab collegati alla societa’
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Legale Rappresentante: Questo Tab registra i dati
anagrafici del Legale Rappresentante (Finalizzati
all'inserimento nelle CU annuali)

Legale Rappresentante l Ufficio di Callncamenml Riferimenti INPS] Paosizione INF'LILI Parametri di Calcolo

Legale Rappresentante

Codice Fiscale

Citta

Indirizzo

C.AP.

Telefono

Codice Fiscale |

Ufficio di Collocamento: Questo Tab registra i dati
utili alla gestione delle Comunicazoni Obbligatorie per
I'Impiego (COI)

o ; E . 1 L ) 1 .
AR TS AT ] Loe B | Jeome SE L T el I‘

Codice ATECO

Email Societd

Email delegato

[ Tag <professionelisa=

Riferimenti INPS: Questo Tab registra i dati utili alla
gestione delle denunce contributive (Inps, Enpals,
Uniemens)
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Legale Rappresentante | Ufficio di Cellocamento | Riferimenti INPS | posizione INAIL | Parametri di Calcolo

Matricola Impiegati a tempo Indeterminato |

Matricola Impiegati a tempo Determinato |

Matricola Lavarator Autonomi |

Codice Autorizzazione Dipendenti (DM/10) |

Codice Autorizzazione Autonomi (DM/10) |

Fondo Sclidarieta Residuale o F5R: escludi Autonomi Tecnici o
Buste Mat/Pat - L.104 a carico Inps o
Tipo mittente |-| Azienda j

CF persona fisica

Ragione sociale

CF Softwarehouse

|
|
CF mittente |
|
|

Sede INPS C5C

Unita produttiva |

Tipelegia <Qualifica3» |Ter‘r1pn:- determinato

Campo <TipoRetrMal= |'D. Messuna retribuzione

Ll Led L

F5R numerc dipendenti |.;.|tre 15

]

Cliccando sul bottone con i tre puntini J si aprira' una
maschera che consente di calcolare la Media dip/gg che
indica il numero di dipendenti da calcolare per il FSR

F5R numero dipendenti |fin|:u a5 j

finoa 13
oltre 153
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Buste Mat/Pat - L.104 a carico Inps
Imposta

a 'ZERQO' tutte le Buste Paga di congedo Parentale
(Maternita'/Paternita’)

Tipoloaia <Cualifica3d» Chaninnmala MDD 1895483 -
TTIT - S Te e e e

Campo <TipoRetrMal> stagionali
Ter'ncl determinato

F5R numero dipendenti

Con
di indicare, nel Tag <Qualifica3> del file UniEmens, la
tipologia di contratto

Posizione INAIL: Questo Tab registra i dati utili alla
gestione delle denunce contributive (INAIL) e del Libro
Unico (LUL)

Posizione |.M.A.1.L. Societa |

Libro Unico Lavoro

Autorizzazione n® ‘

del ‘

codice sede ‘

Ultimo numero ‘

Sub codifica ‘

Parametri di calcolo: Questo Tab registra i dati utili alla
gestione di Buste paga e Fatture
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Leqale Rappresentante | Ufficio di Collocamento | Riferimenti INPS | Posizione INAIL | Parametri di Calcolo |

ED.R. F.LN. Straordinari  Supermin
Sabato in Sede I~ = = =
Festivita lavorata I~ = = =
Festivitd soppressa I~ = = =
Festivita di fine settimana I~ = = =
Trattamento di fine rapporto I~ = = =
Ore straordinarie da contratto I~ = =

Tipologia calcolo del Sabato in Diaria ICompreso nel Forfait SENZA Supermin =~

Le Festivita lavorate sono calcolate su 1/5 o su 1/6 della retribuzione settimanale? |1f5

Le Golden Hours sono calcolate anche sul Superminima? INO

Limporto VARIE in anagrafe deve rientrare nel Forfait? INO

Dipendenti a tempo determinato: L'l.R.Pe.F. deve essere calcolata in IForma Progressiva

Dipendenti a tempo determinato: La tassazione del T.F.R. deve essere calcolata Icon il calcolo dell'l.R.Pe.F.

L d e f e JLe e JLe Lo |

Dipendenti a tempo determinato: Il T.F.R. deve essere calcolato Iln ogni busta

Aliquota INAIL per Autoliquidazione I

Autonomi: La RA.LA. deve essere calcolata al Netto delle Rivalse? INO

Autonomi: Calcolo contributi ENPALS per "Diritti d'Autore”? INO

Ledle Lo

Forfettari: Calcolo "Diritti d'Autore” con Notula? INO

Cestini: importo esente (giornaliero) I
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2.2. Produzioni

Paghe Cinema 2.0 by Alfa Software S.r.l. [ Vers. 2.0.605 ] Societa: IMPROVEMENT Utente: Admin
File Societa’  Produzioni  Anagrafe  Assunzioni Buste Fatture Competenze Contributi/lmposte  Fabbisogno  Strumenti 7

Elenco produzioni Shift+F2
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Per aprire I'archivio delle produzioni, selezionare dal menu’
Produziont I'opzione Elenco Produzioni

Si apre una finestra contenente, a sinistra, l'elenco di tutte
le produzioni presenti in archivio, affiancata dalla scheda
della prima produzione in lista
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PRODUZIONI

Titolo Produzione

Tipologia di Produzione

Ragione Sociale Societa’

Matricola EN.P.ALS.

Categoria E.N.P.A.LS.

Articolo 8

in Paese non Convenzionato

in Paese non Convenz (NO Calcolo IRPeF)
Lul: ultimo numero

Lul: sub codifica

Conclusa (Esclusa dai processi in Anagrafe)
Codice Identificative Gara

Codice Unico di Progetto

SAP - Codice Commessa

SAP - Settore Contabile

Dati Bancari

Selezione Banca

Ragione Sociale

Indirizzo

Codice IBAN

Tipologia bonifici

MNumero ultimo assegno emesso

Modello assegno

IA CHIARA

|Film -

|STAYBLACK PRODUCTIONS SRL -

|?0664?13

1
-
-
-

r

IAU1 9-2018-21743 J

UBI BANCA C/C 1716 /000000001716 / CORSO VTTORIO H

IUBI BANCA C/C 1716

ICORSO VTTCRIO EMANUELE 11

IIT_ E IJ_ |03111 |03203 |000000001?16

| Telematico SEPA -

|0

! E

E> Mon telematico

E

Mon telematico

Telematico Domiciliati (Poste [t)
Tutti

Codice |ldentificative Gara

|123455?39-D123

Il Codice Identificativo di Gara o CIG e un codice adottato
per identificare un contratto pubblico stipulato in seguito
ad una gara d'appalto o affidato con una delle altre
modalita consentite dal codice dei contratti pubbilici.

Codice Unico di Progetto

Codice Unico di Progetto (CUP) e il codice che identifica
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un progetto d'investimento pubblico e lo accompagna

in tutte le fasi della sua realizzazione: rappresenta lo
strumento cardine per il funzionamento del Sistema

di Monitoraggio degli Investimenti Pubblici (MIP). Il

CUP e I'unico elemento in grado di identificare in modo
assolutamente non ambiguo un progetto di investimento
pubblico consentendo, pertanto, il suo monitoraggio.
Casi particolari: Esistono Produzioni che

devono fare riferimento ad uno o piu' CUP

Regionali. Il bottone evidenziato in rosso,

Codice Unico di Progetto | ( I’

consente di accedere alla maschera di dettaglio dei CUP
regionali:

CUP Regionale

Abruzzo Marche

Basilicata Maolise

| Bolzano Piemonte

Calabria Puglia

- Campania Sardegna

Emilia Fomagna

I Friuli V.G. Toscana

| Lazio Trento

Liguria Umbria

| Lombardia Valle d'Aosta

Veneto

|
|
|
|
|
Sicilia |
|
|
|
|
|

GeCoWEE Plus e Documenti di Rendicontazione

Regione | j

Codice domanda |

Dicitura domanda |

Ok | Annulla

37



Per i bandi di alcune regioni che prevedono questo
protocollo (Es: Lazio), sara necessario compilare anche

| campi della sezione "GeCoWEB Plus e Documenti di
Rendicontazione"

Le Buste paga e le Fatture prodotte per i residenti nelle
regioni per cui sono stati riportati i dati GeCoWEB avranno,
in calce, anche queste informazioni (Codice domanda e
Dicitura).

38



Nella sezione riferita a Dati Bancari sara' possibile inserire
tutti | conti correnti interessati dalla produzione (finalizzati
ai bonifici Sepa)

Utilizzo dei bottoni:

MNuowvo Salva
Modifica Chiudi
Elimina

Nuovo: Inserimento di una nuovo Item

Salva: Salvataggio dei dati di un Item nuovo o modificato
Modifica: Mette in condizione di modifica I'item
selezionato

Chiudi: Chiude I'ltem senza salvarlo

Elimina: Elimina un Item, secondo le regole del database
(NON elimina se esistono dati ‘figli' dell'ltem che si vuole
eliminare)
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2.3. Anagrafe

Paghe Cinema 2.0 by Alfa Software S.r.l. [ Vers. 2.0.729 ] Societa: IMPROVEMENT Utente: Admin
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Elenco dipendenti Shift+F3
Imposta Filtro

Ore e Giorni extra

Ore e Giorni extra - Stampa

Inserimento matricole multiple

Maedifica importi matricole multiple
Starnpa dichiarazicne detrazione imposta
Starnpa lista Dipendenti

Dati mancanti

Duplica dati annuali
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2.3.1. Elenco dipendenti

id

Per aprire l'archivio dei dipendenti, selezionare dal menu'
Anagrafe I'opzione Elenco dipendenti
Si apre una finestra contenente, a sinistra, I'elenco di tutte |
dipendenti presenti in archivio, affiancata dalla scheda del

primo dipendente in lista

DIPENDENTI

Cognome

Nome

Codice Fiscale

Parti

P
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l

loss79820563 =
ln1 49c001mn0 o
Anagrafe Matricole Dati Annuali Autonomi Pagamento

Indirizzo ’—
Citta’ o Stato Estero ’—
CAP. o
Regione (per Addizionale)
Telefono
Localita’ per spedizione (# = a capo )
Livello di istruzione
Email ’—



Righe: 2222

Sesso
Citta' o Stato Estero
Data

MNazionalita'

Ente di Riferimento Pensionistico
Matricola
Tipologia Iscrizione

Data di Entrata in Pensione

Tipo di Documento
Motivo

Data di scadenza

Codice questura

| Giuridico

|GRAN BRETAGNA

|inpS

0

Nuovo Iscr Enpals

g

E

-

E

B

E
—

MNumero Documento

Codice Fiscale:

Dati di Nascita —
Fiscale

Utilizzo dei bottoni:

Calcola il Codice Fiscale da Cognome,
Nome Data di Nascita e Luogo di Nascita

Recupera i dati di nascita dal Codice
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MNuovo Salva

Modifica Chiudi

Elimina Importa

| Evidenzia campi vuot

Nuovo: Inserimento di una nuovo Item

Salva: Salvataggio dei dati di un Item nuovo o modificato
Modifica: Mette in condizione di modifica I'item selezionato
(necessario per generare o modificare 1 dati dei Tab
sottostanti)

Chiudi: Chiude I'ltem senza salvarlo

Elimina: Elimina un Item, secondo le regole del database
(NON elimina se esistono dati 'figl' dell'ltem che si vuole
eliminare)

Check Evidenzia campi vuoti: colora in rosso le descrizioni
dei campi anagrafici privi di valore

Importa: Attiva la seguente maschera Import massivo
Dipendenti dei dati anagrafici da file fomato Excel (XIs, Xlsx,
Csv)
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Import massivo Dipendenti

Selezionare il file ¥L5/C5V [Excel) di import:

|| L]

Walore della colonna CITTADINANZA da usare come NAZIONALITA=Italia

0 imsua Tipologia Iscrizione
|Nuouo Iscr Enpals j

Tipologia Iscrizione

|Nuovo|scr Enpals j _E>

MNuowa |scr Enpals / Veechio scrinps
Wecchio Iscr Enpals

Regione (per Addizionale] [solo se la colonna & assente nel file XLS] ] Regione (per Addizionale] [solo se la colonna & assente nel file XL5]
LAZIO - 08 4 -
Livello di istruzione | LIGURIA - 0%
LOMBARDIA - 10
n |SCUOLA MEDIA =t MARCHE - 11 1

Livello di istruzione

Tipolagia di Pagamentao (con [BAN]

j | Bonifico
ISTITUTO PROFESSIONALE (PRIMO CICLO) - ISTITUTO D'ARTE (PRIMO CICLO) - 5C
MATURITA", ESAME DI 5TATO, DIPLOMA DI SUPERAMENTO DELL'ESAME DI STATC
ACC, DI BELLE ARTI - ISTITUTO SUPERIORE DI INDUSTRIE ARTISTICHE - ACC. NAZ.

Tipologia di Pagamento {senza IBAN)

j | DIFLOMA DI SCUOLA DIRETTA A FINI SPECIALIL, DIFLOMA DI SCUOLA PARAUNIVE |Assegno
Dati annuali
2023 | p— —
~ 12000 Reddito presunto l—
1880 | 5 Detrazione lavore dipendente l—
s

Dipendente in lavorazione

Ok | Annulla i Genera template XLs | ®

Selezionare il file XL5/C5V [Excel) di import:

ll =l Cliccando sul bottone

—=l il programma apre I'Esplora Risorse e consente di
richiamare la Cartella dove e salvato il file XLS/XLSX/CSV
contenente i dati anagrafici da importare

Valore della colonna CITTADINANZA da usare come MAZIONALITA=Italia
[ITaLA

Il programma prevede il
salvataggio del Codice Stato (Lista Ministero) che ha un
valore numerico. Ma non possiamo pretendere che, chi
deve compilare i file Excel con i dati anagrafici, conosca
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questa informazione. Per cui, ci occupiamo solamente
della nazionalita' italiana (le altre nazionalita' non verranno
importate). Ma, I'utente deve indicare come e stato inserito il
dato della nazionalita' italiana nel file (per esempio: Italiana,
ITALIANA, Italia, ITALIA, etc), in modo da poterla identificare

Tab collegati al dipendente

Anagrafe: Questo Tab registra i dati anagrafici del
dipendente, la posizione Inps ed eventuale permesso di
soggiorno
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Anagrafe | Matricole | Dati Annuali AL:::’.::".i| :‘aga"|E’|:u:|

Indirizzo

Citta' o Stato Estero
C.AP,

Regione (per Addizionale)

Localita’ per spedizione ( # = a capo )

Livello di istruzione

|
|
|
|
Telefono |
|
|
Email |

Sesso |Giuridico

Citta" o Stato Estero |

Data

Nazionalita' | GRAN BRETAGNA
Ente di Riferimento Pensionistico ||N|:r5

Matricola |D

Tipologia Iscrizione |Nu|:|1.,.r|:| lscr Enpals

Data di Entrata in Pensione

Tipo di Documento

Motivo

Wu; L ld o Ed e

Data di scadenza MNumero Documento

e

Codice questura

Matricole: Questo Tab registra | periodi di assunzione,
eventuali periodi di malattia (link Malattia), codici di costo
relativi al Budget o Contabilita’ generale, dati relativi a
giornate in diaria, valori relativi alla gestione Varie (Premi e
bust